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ДОЛЖНОСТНАЯ      ИНСТРУКЦИЯ  
педагог  дополнительного образования
I. Общая часть :
1.1.Педагог дополнительного образования осуществляет дополнительное образование воспитанников, обеспечивает необходимые условия для личностного развития, укрепления здоровья, про​фессионального самоопределения и творческого труда воспитанников, адаптацию их к жиз​ни в обществе и формирование общей культуры.
1.2. На должность педагога назначаются лица, имеющие высшее или средне - специаль​ное образование.
1.3. Педагог дополнительного образования назначается и освобождается от занимаемой должности директором МБОУ ДОД Центр «Патриот» по представлению заместителя директора по учебно-воспитательной работе  (УВР).
1.4. Педагог дополнительного образования непосредственно подчиняется заместителю директора по УВР.
1.5. При выполнении должностных обязанностей педагог дополнительного образования руководствуется Уставом и Правилами внутреннего трудового распорядка МБОУ ДОД Центр «Патриот».
II. Обязанности :

Педагог дополнительного образования:
2.1. Осуществляет набор воспитанников в группы в соответствии с требованиями нормативно-правовых основ Устава МБОУ ДОД Центр «Патриот» и результатов переводных испытаний.
2.2. Правильно комплектует состав учебных групп и принимает меры по стабильности контингента обучаемых в течение учебного года.
2.3. Обеспечивает безопасность проводимых занятий и соблюдение санитарно- гигиенических требований в местах проведения занятий.
2.4. Обеспечивает педагогически безопасный выбор форм, средств и методов обучения, исходя из психофизиологических особенностей воспитанников данного возраста и индиви​дуальных особенностей воспитанников.
2.5. Обеспечивает соблюдение прав и свобод воспитанников.
2.6. Участвует в разработке и реализации учебных программ и планов дополнительного образования воспитанников, в соответствии с годовым и месячным планами проводит вос​питательную и культурно-массовую работу в группах, организует содержательный досуг.
2.7. Составляет планы-графики, заполняет журналы учета групповых занятий на каждом занятии, аккуратно ведет учетную документацию, внося соответствующие изменения с раз​решения учебной части.
2.8. Выявляет наиболее одаренных воспитанников, способствует их развитию, форми​рованию устойчивых профессиональных навыков.
            2.9.Следит за соблюдением дисциплины воспитанниками на занятиях и при проведе​нии культурно-массовой и воспитательной работы и постоянно контролирует посещаемость занятий воспитанниками.

2.10. Ведет систематический учет результатов общефизической, технической и спортивной подготовки воспитанников (карта спортсмена для групп СФП, журнал учета группо​вых занятий для групп ОФП).
            2.11. Ведет педагогическое наблюдение за воспитанниками и анализирует результаты наблюдений.
2.12. Строго выполняет учебные программы в соответствии с учебными планами, составляет конспекты на каждое проводимое занятие, на видном месте ведет учет результатов успеваемости  воспитанниками группы.
2.13. Осуществляет контроль за своевременным прохождением медицинского осмотра и диспансеризации воспитанников, имеющих 3-ий разряд и выше.
2.14. Анализирует динамику результатов обучения воспитанников.
2.15. Ведет предварительный, текущий и итоговый учет своей работы, а в необходимых случаях учет имущества и учебных пособий (при проведении соревнований, занятий вне пределов учебного класса).
2.16. По распоряжению директора МБОУ ДОД Центр «Патриот» может привлекаться для работы в военно – патриотических  лагерях при МБОУ ДОД Центр «Патриот», а также за городом.
2.17. Участвует в работе методических, педагогических советов, конференций по вопро​сам современной методики обучения и тренировки.
2.18. Систематически повышает свою квалификацию, постоянно совершенствует свои профессиональные качества.
III.Права :

Педагог дополнительного образования:
3.1. Вносит и разрабатывает предложения по совершенствованию учебно-воспитательного процесса, о поощрении или наказании воспитанников.
IV. Ответственность:

Педагог дополнительного образования несет ответственность:
4.1. За сохранность жизни и здоровья воспитанников во время их пребывания в МБОУ ДОД Центр «Патриот» или загородном лагере.
4.2. За сохранность имущества, получаемого для проведения занятий, соревнований.
4.3. За правильное и своевременное ведение учебной и учетной документации.
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